
 南華大學圖書館閱覽規則 
中華民國八十八年三月十七日圖書館委員會通過 

中華民國八十九年三月十六日圖書館委員會修訂 

中華民國八十九年九月十三日行政會議核備通過 

中華民國九十一年三月五日圖書館委員會通過 

中華民國九十一年三月十三日行政會議核備通過 

中華民國九十一年十月二十四日圖書館委員會修訂 

中華民國九十一年十二月十一日行政會議通過 

中華民國九十二年五月二十二日圖書館委員會修訂 

前言 

本校圖書館所藏圖書資料，主要係供本校教職員工生參考閱覽；基於提升圖書館之社 
教功能，亦提供校外人士入館參閱。 

壹、 開放時間 

  星期一至星期五：08:00—22:00 
星期六：10:00—22:00(原 8:30—17:00) 
星期日：8:30—17:00 

※國定假日或連續假日則全面閉館，連續假日前一天開放時間至 17:00。 
※本館於每日閉館前半小時開始清館。 
※寒暑假開館時間另定之。 
※遇有特殊情況，本館得於事先公告後，變更開館時間。 

貳、借書證申請資格與辦法 

一、申請資格與程序： 
(一)本校教職員生： 

1. 凡持有人事室核發教職員證或教務處核發之學生證者，已具有資格，無須另

行辦理。 
2. 兼任老師、專案計劃研究人員、選讀生首次借書得憑本校核發的證件繳交保

證金貳仟元方可借書。 
        (二)本校畢業校友： 

申請人需攜帶本校畢業證書、身份證明文件、一吋半身相片乙張，辦理借書證手

續，並繳交校友圖書基金新臺幣壹仟元、保證金參仟元、製卡費壹佰元。借書證

製作須數日，本館再以掛號方式寄發。借書證有效期限為一年，期滿得憑借書證

提出申請延長一年。 
(三)教職員眷屬： 

須為本校專任教職員直系親屬及配偶身份，由教職員本人攜帶教職員證、申請人

身份證（或足以証明身份之文件）及 1 吋半身相片乙張，辦理借書證手續，並繳

交製卡費壹佰元。有效期限同教職員服務時間。教職員工辦理離職或調職時，須

主動告知圖書館辦理相關手續。 



(四)推廣班學員： 
申請人需攜帶學分班學生證明文件、身份證、1吋半身相片乙張，辦理借書證手

續，並繳交保證金參仟元、製卡費壹佰元。借書證製作完成後將核發給推廣中心，

申請人再至推廣中心領取。借書證有效期限為半年，期滿得憑相關證明文件重新

提出申請延長半年。 

(五)圖書館義工： 
  凡本校教職員生或校外人士，志願於圖書館服務，訓練期滿合格即可以義工身份 

申請借書證。申請人需攜帶本人身份證、1 吋半身相片乙張辦理借書證手續，並 
繳交製卡費壹佰元(校外人士需另繳保證金參仟元)。借書證有效期限同服務期 
限。有關義工管理辦法另訂。 

(六)館際合作讀者： 
          凡與本校圖書館協議合作互借單位讀者，得向就讀或服務單位申借本館館際互借 
          證，期限依協議規定。 

(七)臨時借書證讀者： 
          凡參加本校相關單位舉辦之活動參加人員或其它有使用需求之個人，經承辦單位 
          主管行文或個人填寫申請單，由館長核准後核發使用，使用期限依需求另定之。 

(八)臨時閱覽證讀者： 
          凡不具以上身份之各類人士，得憑身份證等證件於櫃臺換取臨時閱覽證入館閱覽。 

二、申請地點：圖書館流通服務台 
三、 申請時間：星期一至星期五：上午九時至十二時，下午二時至五時。 

四、借書證超過有效期限且無提出申請延長使用期限者，需辦理退費手續(保證金無息退

還，製卡費不退)，若於期滿 3個月之內未來辦理退費手續，一律沒收保證金。 

五、遺失補辦： 
本校畢業校友、教職員眷屬、推廣班學員及臨時借書證限本人使用並妥善保管。若

證件遺失應立即向本館報失，若未經報失而為第三者所使用，期間之損失由原持證

者負責。重新申請者需繳交補辦手續費壹佰元。 

參、服務範圍 
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一般圖書 可外借 可外借 可外借 可外借 可外借 可外借 可外借 可外借 館內閱覽

視聽資料 可外借 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 × 館內借閱 × 

微縮資料 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱

現期期刊 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽

過期期刊 可外借 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽

參考書 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽

光 碟 資 料

庫 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱 館內借閱



博 碩 士 論

文 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽

討論室 可借用 可借用 × × × × × × × 

研究小間 可借用 可借用 × × × × × × × 

特藏資料 館內閱覽 館內閱覽 × × × × × × × 

館 際 互 借

證 可借用 可借用 × × × × × × × 

教 師 指 定

用書 可借用 可借用 × × × × × × × 

地圖閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽 館內閱覽

影印服務 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

館 際 合 作

服務 ○ ○ × × × × × × × 

肆、閱覽注意事項 

一、進入本館須衣著整齊，注意清潔，請勿攜入飲料食物或大聲喧嘩及其他不當行為。 
   經過安全系統，應接受系統檢測，不得有逃避檢查之嫌，如有狀況，讀者應配合館 

員驗證以澄清誤會。 
二、館內座位請勿預佔，為使館內閱覽席位物盡其用，欲離座 40 分鐘以上者，亦請將個 
   人物品帶走，違者館方得逕行處理，當事人不得異議。閉館時請將個人物品帶走， 
   如有置留館內者，館員得交由相關單位招領，其間如有資料物品遺失概不負責。 

 三、於館內閱覽時，行動電話等通訊設備請設定為靜音狀態或關機，以避免干擾其它館 
 內讀者。如經勸導無效，館員得要求讀者離開，或依「南華大學圖書館資料違規使用

規定」之相關規定辦理。 
四、讀者個人物品，應自行保管，如有損毀遺失本館概不負責。 
五、讀者於圖書館內閱畢圖書資料，請置於書車上由館內工作人員歸架，現期期刊則自 

       行依號歸架。 
六、館內電腦專供讀者檢索資料，不提供其他用途，請勿自行更改設定值，違者依「南華

大學圖書館資料違規使用規定」第十條辦理。 
   七、讀者應遵守本館各項規定，若有不當情事，依本館各相關規定處理。 

八、讀者應依著作權法之規定使用館藏圖書資料，若有不當需自行負法律完全責任。 
九、圖書館每日開放時間結束，讀者應即離館，不得在館內逗留、過夜，違者依「南華大

學圖書館資料違規使用規定」第十一條辦理。 
 十、使用者應珍惜資源使用、維護設備環境。 
   十一、校外人士欲入館須辦理臨時閱覽證，並遵守本館相關的規定及使用辦法。 

伍、本規則未盡事宜，得由圖書館員依行政裁量權決行之。 

陸、本規則經本校圖書館委員會通過，行政會議核備後公佈實施，修正時亦同。 


